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关于下发《陕西省微生物研究所

落实中央八项规定、转变工作作风

暨反对铺张浪费厉行节约实施细则》的通知
（试行）

各部门、各中心：                    
根据中央八项规定的精神，经党委、所务会研究决定，现将《陕西省微生物研究所落实中央八项规定、转变工作作风暨反对铺张浪费厉行节约实施细则》下发给你们，请遵照执行。
	陕西省微生物研究所办公室                     2014年1月2日印


附：《陕西省微生物研究所落实中央八项规定、转变工作作风暨反对铺张浪费厉行节约实施细则》
附件：
陕西省微生物研究所

落实中央八项规定、转变工作作风

暨反对铺张浪费厉行节约实施细则

（试行）

 为切实在研究所贯彻落实好中央的八项规定，根据院党组关于《陕西省科学院贯彻落实改进工作作风密切联系群众八项规定暨反对铺张浪费厉行节约实施意见》，结合研究所工作实际，现制定陕西省微生物研究所贯彻落实中央八项规定反对铺张浪费厉行节约的实施细则。
一、本实施细则的责任主体为研究所纪委及综合办公室，主要责任人为纪委书记及综合办主任。

二、公务接待

1、上级领导来研究所调查研究、检查工作、召开座谈会以及相关单位来所进行工作交流一律不摆放花草、张贴悬挂横幅、摆放果盘（确因工作需要，须提前向办公室报告，经办公室报告所纪委审核同意后方可执行）。

2、公务接待一般由办公室负责。公务接待标准严格按照有关规定执行，不得擅自扩大公务接待范围。

3、因工作原因在研究所之外组织的各类集体活动，确需在外就餐的，人均标准不得超过30元/人.日。其它一般性的工作误餐，以本市出差就餐票据作为参考，补助标准不得超过20元/人.次。

三、用车

1、工作人员办理一般性事务（距离5公里之内）一律乘坐地铁或公交汽车。办理涉密或其它重要事务，可申请用公务用车。

2、西安市主城区范围内办理公务，工作上没有特殊要求，一般由后勤服务中心派遣低排量公务车。

3、研究所内干部职工一般不得公车私用。确因家中急事需要用车，须按研究所用车管理办法收取相关费用。

四、会议活动

1、研究所要尽可能减少各种会议，坚持按照“可开可不开的会议不开，能合的会议坚决合并”的原则安排会议。所内会议要开门见山，直奔主题，少讲套话、大话。提倡开短会，讲短话。会议要严禁迟到、早退。

2、在研究所内召开的各种会议，倡导所内参会人员自带水杯，尽可能减少使用一次性纸杯。

3、所领导以及学术委员会成员以职务身份参加评审会一律不得领取评审费。

4、所内职工参加省内外各种会议，报账时须附会议通知单，财务部门要严格按照《省级机关和事业单位差旅费管理办法》进行审核，严格报账标准和要求。

五、改进宣传报道及工作报告

1、宣传报道要事实求是，要以反映科研精神、科研成果、人才队伍建设、创新文化建设以及党的建设为主体，要减少对所级领导的活动报道。

2、所内起草的各类文件、报告要务必求实。文件和报告的要内容充实，言简意赅，要减少套话和口号。

六、厉行节约、反对浪费

1、夏季，办公室、会议室空调温度设置不能低于26度。

冬季办公室、会议室空调温度不得超过20度。

2、要减少一次性纸、笔、纸杯等办公用品的使用，倡导对办公用纸的重复循环使用。

3、公务活动，要尽可能选择经济、便捷的交通工具。

4、严格水电管理，实验室、办公室负责人要带领所属人员积极践行“人走熄灯、人走关水”的良好习惯，避免浪费。 

七、其他规定 （劳动纪律）

上班时间不准从事与工作无关的打游戏、玩扑克、看影视节目等娱乐节目。
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